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[bookmark: _Toc486860333]Accéder à la zone d’administration du site internet
Pour accéder à la zone d’administration du site internet il suffit de taper l’adresse suivante dans la barre d’adresse du navigateur internet.
[bookmark: _GoBack][image: ]www.myriam-gueraud.fr/gestion/







[image: ]Une fois la page chargée, la fenêtre suivante apparait :

Identifiant à saisir : mgueraud

Mot de passe : 3P1opl6u7sQx2f%UnZ




Une fois connecté, la page suivante apparaitra, c’est le tableau de bord
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[bookmark: _Toc486860334]Comprendre le menu latéral
[image: ]  Gestion les informations relatives à l’association (ex : adresse, téléphone, email, etc..)
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[bookmark: _Toc479756299]
[bookmark: _Toc486860335]Gérer les coordonnées
Pour changer vos coordonnées sur le site internet, il suffit d’utiliser le lien « Coordonnées client » et de modifier les informations. Cliquez sur « Mettre à jour » pour appliquer les changements.
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[bookmark: _Toc486860336]Gérer les médias
Pour gérer des médias (principalement des images), il faut cliquer sur l’item « Médias » dans le menu principal. Sur cette page, figurent tous les médias utilisables par le site internet. C’est dans cette interface qu’il sera possible d’effectuer deux actions.
[bookmark: _Toc450662304][bookmark: _Toc486860337]Ajouter un média
Cliquer sur le bouton « Ajouter ». Un espace supplémentaire s’affiche et vous propose de cliquer sur le bouton « Choisir les fichiers ». Ainsi, vous pouvez sélectionner dans votre ordinateur, le(s) média(s) à intégrer à la bibliothèque. Cependant, pour le rendre visible depuis une page, vous devez modifier une page et l’intégrer comme contenu.
[bookmark: _Toc450662305][bookmark: _Toc486860338]Supprimer un média
Cliquer sur un média présent dans la bibliothèque. Une fenêtre s’ouvre et vous donne toutes les informations relatives à ce média. Cliquer sur « Supprimer définitivement ». Attention, si un média est supprimé, toutes les pages l’intégrant seront affectées. Veuillez être certain de votre choix avant de le supprimer.
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[bookmark: _Toc483895879][bookmark: _Toc486860339]Gérer les actualités
Pour gérer les actualités, il faut cliquer sur l’item « Actualités » dans le menu principal. Sur cette page, figurent les noms des différentes actualités créées. C’est dans cette interface qu’il sera possible d’effectuer plusieurs actions.
[bookmark: _Toc483895880][bookmark: _Toc486860340]Ajouter une actualité
Au-dessus de la liste des actualités, se trouve un bouton intitulé « Ajouter ». Puis, renseignez les différentes informations composant votre actualité, soient :
· Un titre
· Un type d’article (Article ou Agenda) qui déterminera la catégorie dans laquelle l’article est publié
· Si le type d’article sélectionné est « Article », une image d’article est à mettre en place.
· Si le type d’article sélectionné est « Agenda », deux nouveaux champs apparaissent : « Lieu de l’évènement » et « Adresse de l’évènement » à remplir avec les informations correspondantes.
· Une photo (Image mise en Avant sur la colonne de droite)
· Un texte
Une fois les informations renseignées. Cliquez sur le bouton rose à droite, intitulé « [image: ]». Votre actualité sera alors intégrée au site internet, dans la page prévue à cet effet.
[bookmark: _Toc483895881][bookmark: _Toc486860341]Planifier une actualité
Dans le cas où vous souhaitez préparer une actualité ne devant pas s’afficher de suite, vous pouvez planifier celle-ci. Une fois que vous avez renseigné les informations relatives à votre nouvelle actualité, placez votre attention sur la zone où se situe le bouton « Publier ».
Dans cette zone, est placée une option que s’intitule « Publier tout de suite ». Cliquez sur le lien « Modifier » placé à droite de cette option. A cet instant, une zone s’ouvre en dessous, afin que vous puissiez renseigner avec précision, la date et l’heure de la publication.

Une fois la date et l’heure définies, le bouton rose « Publier » s’intitule alors « Planifier ». Cliquez sur celui-ci. Désormais votre actualité est planifiée comme défini.
Remarque : Il est possible de modifier à nouveau cette date de planification en ré-effectuant l’opération ci-dessus.
[bookmark: _Toc483895882][bookmark: _Toc486860342]Modifier une actualité
Sur la liste des actualités, cliquez sur le nom de l’actualité à modifier. Vous accédez alors au contenu de cet actualité (l’interface est semblable à l’ajout d’une actualité).
Modifiez les informations erronées (titre, texte et/ou photo), puis cliquez sur le bouton rose à droite, intitulé « Mettre à jour ». Votre actualité sera éditée et affichera désormais les informations rectifiées.
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[bookmark: _Toc483895883][bookmark: _Toc486860343]Supprimer une actualité
Sur la liste des actualités, placez votre souris sur l’actualité à supprimer ; quelques actions sont alors disponibles, en-dessous du titre de l’actualité. L’une d’elles s’intitule « Corbeille ». Cliquez sur celle-ci. Votre actualité sera alors placée dans la corbeille, et ne sera plus présente dans les actualités affichées.












[bookmark: _Toc486860344]Modifier les contenus des pages
Pour modifier les contenus des pages du site internet, il faut cliquer sur l’item « Pages » dans le menu principal. Ensuite, une liste des pages est affichée. Cliquez sur le nom de la page que vous souhaitez éditer.
[image: ]  
Au clic, vous accédez à la structure de la page sélectionnée. Il existe deux types de pages : Les pages de prestations et la page présentation. 
Les pages de prestations sont composées de 3 éléments à remplir : 
· Le titre de la prestation
· L’image associée à la prestation 
· Le contenu détaillé de la prestation
[image: ]


[bookmark: _Gestion_des_éléments]Il vous est possible de modifier ces différentes informations. 
Pour rendre vos modifications visibles instantanément, il suffit de cliquer sur le bouton [image: ] pour enregistrer les modifications.

La page de présentation présente elle plusieurs blocs d’informations correspondant aux différentes parties « Mon histoire », « Pourquoi consulter » et « Consultation ». Ces contenus sont également modifiables à tout moment. 
Pour rendre vos modifications visibles instantanément, il suffit de cliquer sur le bouton [image: ] pour enregistrer les modifications.
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Tableau de bord

IDCOMCREA .

Vous souhaitez obtenir des informations complémentaires ou
faire évoluer votre site internet ?
Crea Nhésitez pas & nous contacter

AGENCE DE PUBLICITE comcren

7 Avenue de la Victoire, 01000 Bourg-en-Bresse

Bonjour et bienvenue dans la zone d'administration de votre site Téléphone : 04 69 19 34 65
internet.

E-Mail : contact@idcomreafr
Nous sommes le 03/07/2017 et il est 12:46
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Informations client

Veuillez indiquer ici les informations relatives & votre société.
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SAS Myriam GUERAUD
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Bourg-en-Bresse

contact@myriam-gueraud.com

0650747114

0673637559

https://wwiw.facebook.com/people/Myriam-Gu%C3%AS
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paragraphe v B I =

Tout le monde connait la formule "5 fruits et 1égumes par jour", mais pourquoi est ce un bienfait pour 'organisme ? Les maladies cardiaques, les accidents vasculaires cérébraux voire certains
cancers sont moins fréquents, dit-on encore ! Le vieillissement serait ralenti ! Tous cela est juste et s'explique principalement par la teneur de ces légumes en oligo-¢léments, substances
indispensables & notre organisme..
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Nos prestations

— Iridologie

— Naturopathie

— Reboutotherapie

Présentation
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Naturopathie

Permalien : http://www.myriam-queraudfr/nos-prestations/naturopathie/ | Modifier
Titre prestation *

Saisissez le titre que vous souhaitez voir apparaitre sur a page

NATUROPATHIE : Définition

Image de la page

Q7 Ajouter un média Visuel  Texte
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paragraphe v B I
Qui cum venisset ob haec festinatis itineribus Antiochiam, praestrictis palatii ianuis, contempto Caesare, quem videri decuerat, ad praetorium cum pompa sollemni perrexit morbosque diu
causatus nec regiam introiit nec processit in publicum, sed abditus multa in eius moliebatur exitium addens quaedam relationibus supervacua, quas subinde dimittebat ad principem.

Haec subinde Constantius audiens et quaedam referente Thalassio doctus, quem eum odisse iam conpererat lege communi, scribens ad Caesarem blandius adiumenta paulatim illi subtraxit,
sollicitari se simulans ne, uti est militare otium fere tumultuosum, in eius perniciem conspiraret, solisque scholis fussit esse contentum palatinis et protectorum cum Scutaris et Gentilibus, et
‘mandabat Domitiano, ex comite largitionum, praefecto ut cum in Syriam venerit, Gallum, quem crebro acciverat, ad Italiam properare blande hortaretur et verecunde.

Post haec indumentum regale quaerebatur et ministris fucandae purpurae tortis confessisque pectoralem tuniculam sine manicis textam.
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